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	Приложение

к постановлению администрации города Канска от 31.12.2010 г. № 2297


Административный регламент
предоставления муниципальным бюджетным учреждением «Управление архитектуры и градостроительства администрации города Канска» муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных
                                вновь рекламных конструкций»
1. Общие положения

1.1.Административный регламент предоставления МБУ «Управление архитектуры и градостроительства администрации города Канска»   муниципальной услуги «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций»  (далее – Административный регламент) разработан в целях регулирования отношений, возникающих в процессе производства, размещения и распространения рекламы на рынках товаров, работ, услуг и определяет стандарт и порядок предоставления муниципальной услуги.
1.2. Муниципальная услуга «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций» включает выдачу разрешений на размещение рекламных конструкций, следующих объектов:

1) расположенных на земельных участках;
2) располагаемых на внешних стенах, крышах и иных конструктивных элементах зданий, строений, сооружений или вне их;

3) на строительных сетках, ограждениях строительных площадок, местах торговли, иных подобных местах;

1.3. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга являются:
- физические или юридические лица – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником; 

-  физические лица, зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей – владельцы рекламной конструкции, иные лица, обладающие вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с собственником;

- собственники недвижимого имущества.
1.4. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги с указанием их реквизитов:
1) Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 1 № 51-ФЗ от 30.11.2004;
2) Гражданский кодекс Российской Федерации, часть 2 № 14-ФЗ от 26.01.2006;

3) Жилищный кодекс Российской Федерации, № 188-ФЗ от 29.12.2004;

4) Земельный кодекс Российской Федерации, № 136-ФЗ от 25.10.2001;

5) Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации» (Собрание законодательства Российской Федерации, 2006, № 19, ст. 2060; 2010, № 27, ст. 3410);
6) Федеральный закон от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О Рекламе», ст. 19; 
7) ГОСТ Р 52044-2003  «Наружная реклама на автомобильных дорогах и территориях городских и сельских поселений»;
8) Устав города Канска, утвержденный решением Канского городского Совета депутатов от     22.01.1998г. № 47-9Р (редакция от 07.12.2009г.).
9) Решение Канского городского Совета депутатов от 21.04.2004г. № 38-329 «О Правилах размещения средств наружной рекламы и информации в городе Канске»;

10) Постановление администрации города Канска № 1587 от 20.09.2010г. «О порядке демонтажа рекламных конструкций, самовольно установленных на территории города Канска».
1. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1.Наименование муниципальной услуги: «Выдача разрешений на размещение рекламных конструкций». 

2.2. Муниципальную услугу предоставляет Муниципальное бюджетное учреждение «Управление архитектуры и градостроительства администрации города  Канска»  (далее – Управление).

2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: 
- выдача заявителю разрешения на размещение рекламных конструкций (далее – разрешение на рекламу), указанных в пункте 1.3 настоящего Административного регламента;
- отказ заявителю в выдаче разрешения на рекламу.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги составляет два месяца со дня получения заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.
2.5. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции, составленное по форме, прилагаемой к настоящему Административному регламенту (приложение № 1) с приложением копии свидетельства о государственной регистрации юридического лица (для юридического лица) или копии свидетельства о государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (для индивидуального предпринимателя), копию свидетельства о постановке на налоговый учет;

2) копии правоустанавливающих документов  на земельный участок (при 
оформлении наземной рекламной конструкции);

3) проектную документацию включающую:

- схему планировочной организации земельного участка с обозначением места размещения объекта (при оформлении наземной рекламной конструкции).
- схему крепления рекламной конструкции к стене;

4) подтверждение в письменной форме согласия собственника или иного владельца недвижимого имущества на присоединение к этому имуществу рекламной конструкции;

2.6. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;
несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования;

нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;
нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки города Канска;

нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятники истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании.
2.7. За предоставление муниципальной услуги взимается плата – 3000 руб., госпошлина путем перечисления через банк на расчетный счет администрации города.
2.8. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 30 минут,  при получении результата предоставления государственной услуги составляет не более 20 минут. 
2.9. Общие требования к оформлению документов, представляемых для получения муниципальной услуги:

заявитель заполняет заявление на листе белого цвета формата А4 рукописным (чернилами или пастой синего цвета) или машинописным способом;

заявитель в нижней части заявления разборчиво от руки (чернилами или пастой) указывает свои фамилию, имя, отчество, дату подачи заявления, или заверяет его печатью юридического лица;

числа и сроки для понимания документа должны быть обозначены арабскими цифрами, а в скобках - словами. Название заявителя, адрес, наименование объекта, работ должны быть написаны полностью, разборчивым 
почерком;

документы представляются на русском языке.

2.10. Срок регистрации запроса заявителя для предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 минут.
2.11. Показателем, характеризующим доступность муниципальной услуги, является среднее время ожидания при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги. 
2.12. Показателями, характеризующими качество муниципальной услуги, являются: 
количество жалоб, поступивших в Управление и (или) в администрацию города Канска на действия (или бездействие) должностных лиц  и специалистов Управления при предоставлении муниципальной услуги;

количество удовлетворённых судами исков, поданных в отношении предоставления Управлением муниципальной услуги.

2.13. Требования к местам исполнения муниципальной  услуги.

При входе в здание устанавливается вывеска с наименованием уполномоченного органа, исполняющего муниципальные функции.

Помещения (кабинеты) обозначаются соответствующими табличками с указанием номера кабинета, названия соответствующего структурного подразделения, фамилий, имен, отчеств, наименований должностей лиц, исполняющих муниципальные функции. Каждое рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальные услуги, оборудуется телефоном, факсом, копировальным аппаратом, компьютером и другой оргтехникой с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных.

В холле или коридоре размещаются стенды с информацией о порядке выдачи разрешений на размещение рекламных конструкций и образцами документов, представляемых для получения указанных разрешений.

Для ожидания приема заявителям отводятся места, оборудованные стульями. 

При личном обращении бланки заявлений заполняются в кабинете у специалиста Управления, на приеме, на рабочем месте.
В местах исполнения муниципальных функций предусматривается оборудование доступных мест общественного пользования. 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются средствами пожаротушения. 
3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме 
3.1 Последовательность предоставления муниципальной услуги включает следующие административные процедуры:

-прием и регистрация заявления и прилагаемых документов о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Административного регламента;

-проверка соответствия представленных документов требованиям Федерального закона «О рекламе», ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», техническому регламенту;

 -подготовка проекта постановления «О выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции», подготовка и выдача разрешения на размещение рекламной конструкции;

- подготовка и выдача отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции;
- аннулирование разрешения на размещение рекламной конструкции;

- демонтаж самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.2.Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия – начальник Управления.
3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых документов о выдаче разрешения на установку рекламной конструкции.
3.2.1. Заявление и документы, являющиеся основанием для предоставления муниципальной услуги, представляются в Управление  посредством личного обращения застройщика. Заявление и документы могут быть направлены застройщиком по почте заказным письмом (бандеролью) с описью вложения и уведомлением о вручении.

3.2.2. Секретарь начальника Управления принимает заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции вместе с документами, указанными в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, представление которых является обязательным и в течение дня регистрации после получения визы начальника Управления (лица его замещающего) передаёт специалисту Управления, уполномоченному на рассмотрение заявление и прилагаемые документы для подготовки разрешения на размещение рекламной конструкции, или отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции. Датой обращения и представления документов является день регистрации заявления и прилагаемых документов.

3.3. Проверка соответствия представленных документов требованиям Федерального закона «О рекламе», ФЗ «Об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации», техническому регламенту.

Специалист Управления после получения заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции в течение пяти дней осуществляет следующие административные действия:
3.3.1. Осуществляет проверку комплектности представленных в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента документов и требованиям Федерального закона «О рекламе».
3.4. Подготовка проекта постановления «О выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции», подготовка и выдача разрешения на 
размещение рекламной конструкции.
3.4.1. Специалист Управления в течение трех дней готовит проект постановления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и передает его через секретаря на подпись начальнику Управления.
3.4.2. Начальник Управления (лицо, его замещающее) в течение трех дней рассматривает, подписывает проект постановления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и передает секретарю для дальнейшей передачи пакета документов в администрацию города для согласования. 
3.4.3. Общий срок согласования проекта постановления составляет 22 дня.
3.4.4. Специалист Управления после получения постановления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции готовит в течение двух дней само разрешение на размещение рекламной конструкции, и отдает его на подпись Председателю Совета по наружной рекламе.  Подписанное разрешение в течение одного дня выдается заявителю.

3.4.5. Вручение оригинала разрешения на размещение рекламной конструкции  заявителю  либо его представителю осуществляется специалистом Управления под роспись при представлении указанными лицами документов, подтверждающих их полномочия. Время осуществления указанного административного действия не должно превышать 5 минут. 
Разрешение может быть направлено заявителю почтовым отправлением, либо по электронной почте. 
3.4.6. Регистрация выданных разрешений на размещение рекламной конструкции производится в журнале регистрации разрешений на размещение рекламных конструкций.

3.4.7. После выдачи разрешения на размещение рекламной конструкции копии документов, представленных заявителем для получения разрешения на размещение рекламной конструкции в соответствии с пунктом 2.6 настоящего Административного регламента, остаются в Управлении. Из копий документов формируется дело на размещение рекламной конструкции, подлежащее хранению в Управлении.
3.4.8. Другие положения, характеризующие требования к предоставлению муниципальной услуги:
3.4.9. Разрешение на размещение рекламной конструкции выдается на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции. 
3.4.10. Срок действия разрешения на размещение рекламной конструкции не продлевается.
3.4.11. Срок действия разрешения на размещение рекламной конструкции не сохраняется.

3.4.12. Оформление разрешения на размещение рекламной конструкции.

Разрешение на размещение рекламной конструкции оформляется в двух экземплярах. 
В тексте разрешения не допускается каких-либо исправлений 
и сокращений. Для юридических лиц указывается полное наименование и их место нахождения.

Один экземпляр  разрешения выдается получателю муниципальной услуги, второй экземпляр помещается в дело на разрешение на размещение рекламной конструкции в Управление.
3.5. Подготовка и выдача отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции. 

3.5.1. Специалист Управления при установлении, обстоятельств, указанных в пункте 2.6 настоящего Административного регламента, в течение двух дней готовит проект мотивированного отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции и передаёт через секретаря  начальнику Управления (лицу, его замещающему). Начальник Управления (лицо, его замещающее) в течение двух дней рассматривает и подписывает отказ.

3.5.2. Отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции должен содержать основания, по которым запрашиваемое разрешение не может быть выдано, дату принятия решения об отказе, а также порядок обжалования такого решения:
- несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территориального размещения требованиям технического регламента;

- несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте схеме территориального планирования;

- нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации их охране и использовании. 
3.5.3. Секретарь руководителя Управления в день подписания и регистрации в журнале исходящей корреспонденции мотивированного отказа в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции  выдаёт или направляет заявителю отказ в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции. 
3.7. Аннулирование разрешения на размещение рекламной конструкции.

3.7.1. Решение об аннулировании принимается:

- в течение месяца со дня направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменной форме о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

-  в течение месяца с момента направления собственнику или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким собственником или таким владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

- в случае, если в течение года со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;
- в случае, если рекламная конструкция используется не в целях распространения рекламы;

- в случае, если разрешение выдано лицу, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции с нарушением требований.

3.7.2. Решение об аннулировании разрешения может быть обжаловано в суде или в арбитражном суде в течение трех месяцев со дня его получения.

3.8. Демонтаж самовольно установленных вновь рекламных конструкций.

3.8.1. Специалист Управления производит выявление самовольно установленных на территории г. Канска рекламных конструкций на основании обращения граждан, организаций, а также в форме проведения проверки.
3.8.2. О проведении проверки специалист Управления оформляет акт, в котором указывается время, территория проведения проверки, адресные ориентиры рекламных конструкций. К отчету прилагаются фотографии рекламных конструкций.

3.8.3. По каждому обращению, сообщению, акту о проведенной проверке  специалист Управления осуществляет проверку реестра рекламных мест на наличие разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующем месте. В случае выявления размещения рекламной конструкции без разрешения на ее установку специалист Управления составляет акт по установленной форме и вносит информацию о рекламной конструкции в реестр рекламных конструкций размещенных без разрешения на установку рекламной конструкции.
3.8.4. Ведение реестра осуществляет специалист Управления.

  3.8.5. В течение 10 рабочих дней со дня выявления самовольно установленной вновь рекламной конструкции и ее собственника либо иного лица, обладающего вещным правом на рекламную конструкцию или правом владения и пользования рекламной конструкцией на основании договора с ее собственником (далее – владелец рекламной конструкции), специалист  Управления выдает владельцу рекламной конструкции предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции по установленной форме. 
 3.8.6. В случае если на рекламной конструкции отсутствует маркировка, предусмотренная действующим ГОСТом, техническим регламентом и (или) иными нормативными актами, Специалист Управления направляет экземпляр предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции с приложением фотографии рекламной конструкции в администрацию города для публикации предписания в газете, являющейся официальном источником опубликования, и размещения на официальном сайте администрации города в сети Интернет. В этом случае датой получения предписания о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции ее владельцем является дата публикации предписания в официальном источнике опубликования.
3.8.7.Установленный предписанием срок демонтажа рекламной конструкции не должен быть менее 10 и более 30 календарных дней со дня получения предписания владельцем рекламной конструкции.

Демонтаж рекламной конструкции, а также восстановление места размещения средства наружной рекламы и информации в том виде, в котором оно было до ее монтажа, должны быть произведены в срок, установленный указанным предписанием.

3.8.8.  В случае если предписание о демонтаже самовольно установленной рекламной конструкции не исполнено в установленный срок, обязанность по организации демонтажа рекламной конструкции, установленной на имуществе, находящемся в муниципальной собственности города Канска, а также если иное не установлено законодательством, на земельных участках, государственная собственность на которые не разграничена, возлагается на Управление.
3.8.9. Демонтаж должен производиться с привлечением в соответствии с требованиями действующего законодательства подрядных организаций, в присутствии представителей Управления, администрации города Канска, с уведомлением отдела ГИБДД МУВД «Канское».

3.8.10. Выбор подрядной организации осуществляется в соответствии с требованиями действующего законодательства.

3.8.11. После демонтажа подрядная организация принимает рекламные конструкции на ответственное хранение и несет ответственность за утрату, недостачу или повреждение рекламных конструкций, принятых на хранение, а также за ущерб, причиненный владельцу рекламных конструкций вследствие ненадлежащего выполнения работ по демонтажу.

3.8.12. Работы подрядной организации по демонтажу самовольно установленной рекламной конструкции, в том числе расходы на вывоз, хранение или в необходимых случаях уничтожение рекламных конструкций оплачиваются из средств бюджета города Канска с последующим возмещением расходов владельцем рекламной конструкции в соответствии с действующим законодательством.

3.8.13. О произведенном демонтаже составляется акт по установленной форме, в котором указывается место, время демонтажа рекламной конструкции, основание его проведения, состояние рекламной конструкции до начала работ по демонтажу, состояние рекламной конструкции после окончания работ по демонтажу, место хранения рекламной конструкции, а также указываются сотрудники организации, производящей демонтаж. Или в необходимых случаях место ее уничтожения.

3.8.14. Не позднее рабочего дня, следующего за днем осуществления демонтажа рекламной конструкции, специалист Управления направляет владельцу рекламной конструкции уведомление о произведенном демонтаже по установленной форме. В случае если на рекламной конструкции отсутствует маркировка, предусмотренная действующим ГОСТом и (или) иными нормативными актами, специалист Управления направляет экземпляр уведомления о произведенном демонтаже в администрацию города для публикации предписания в газете, являющейся официальном источником опубликования размещения на официальном сайте администрации города в сети Интернет.

3.8.15. Демонтированные рекламные конструкции возвращаются владельцам в случае обращения за ними не позднее шести месяцев со дня осуществления демонтажа после возмещения владельцем расходов, понесенных в связи с демонтажем, транспортировкой и хранением рекламных конструкций.
3.8.16. При невыполнении обязанности по демонтажу рекламной конструкции орган местного самоуправления вправе обратиться в арбитражный суд с иском о принудительном осуществлении демонтажа рекламной конструкции.
3.9. Административный регламент предоставления Управлением муниципальной услуги размещается на сайте администрации г. Канска: www. kansk-adm.ru.
3.10. Порядок обращения в Управление для подачи документов и получения результата муниципальной услуги:
-регистрация заявлений и документов, направленных заявителем по почте, осуществляются в соответствии с графиком работы Управления:

-понедельник - пятница - с 8.00 до 17.00,
-обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00, 
выходные дни - суббота, воскресенье. 
          -приемное время специалиста – понедельник, вторник с 8.00 до 12.00.  

-адрес: 663600, Красноярский край, г. Канск, 4-й Центральный мкр. № 22, 1 этаж.
-телефоны:  8(39161)3-28-65  (приемная Управления),  

факс: 8(39161)3-28-38, 

электронный адрес:  arxitek_kansk@mail.ru.

3.11. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги.

Информирование о предоставлении муниципальной услуги в Управлении осуществляется специалистом Управления по следующим направлениям:

о месте нахождения и графике работы Управления;

о справочных телефонах Управления;

об адресе электронной почты Управления, официальном портале Красноярского края в сети Интернет;

о порядке получения информации заявителями по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
Информирование заявителей в Управлении осуществляется в форме:

-непосредственного устного общения специалиста Управления с заявителями (во время личного приема, по электронной почте, по телефону);

-информационных материалов, которые размещаются на официальном портале Красноярского края в сети Интернет www.krskstate.ru.
Сведения о месте нахождения, справочные телефоны, адрес электронной почты, график работы Управления размещаются на официальном портале Красноярского края;

справки и консультации предоставляются в рабочие часы  Управления.
3.12. Порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги.

Консультирование в Управлении осуществляется как в устной, так и в письменной форме, в том числе в форме электронного сообщения, в течение рабочего времени Управления.
 При консультировании специалист Управления  дает заявителю полный, точный и понятный ответ на поставленные вопросы. 

Продолжительность консультирования специалиста Управления  составляет не более 10 минут.

Время ожидания не должно превышать 30 минут.

В случае получения письменного обращения (в том числе в электронной форме) по вопросам консультирования, получения разъяснений специалист Управления  обязан ответить на обращение в течение тридцати дней со дня регистрации обращения. 
В Управлении  также возможно консультирование по телефону. Обращение по телефону допускается в течение рабочего времени. По телефону осуществляется устное консультирование (не более 5 минут) по направлениям, указанным в подпункте 3.11 настоящего Административного регламента.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности административных действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником Управления.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистом (муниципальным служащим) Управления, осуществляющим предоставление муниципальной услуги, положений настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

4.2. Контроль за предоставлением муниципальной услуги проводится начальником Управления. 
Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на действие или бездействие специалиста Управления, принятие решений и подготовку ответов на указанные обращения. По результатам проверок начальник Управления дает указания по устранению выявленных нарушений и контролирует их исполнение, виновные лица в случае выявления нарушений привлекаются к ответственности в установленном законодательством Российской Федерации порядке.

Проверки осуществляются по мере выдачи разрешений на размещение рекламных конструкций. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или вопросы, связанные с исполнением той или иной административной процедуры. 
4.3. Персональная ответственность за нарушение процедуры проведения административных действий по предоставлению муниципальной услуги должностных лиц закрепляется в должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, государственных служащих.
5.1. В досудебном порядке заявитель вправе обжаловать решения, действие (бездействие):

начальника Управления  (лица его замещающего), в том числе в связи с непринятием основанных на законодательстве Российской Федерации мер в отношении действия (бездействия) специалиста Управления  - Главе города Канска. 
5.2. Основанием для начала досудебного обжалования в Управлении является поступление в Управление жалобы лично от заявителя, либо направленной в виде почтового отправления или по электронной почте.
5.3. Письменное обжалование действия (бездействия) заявителем начальника Управления  производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает либо наименование муниципального органа, в который направляет письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления или жалобы, ставит личную подпись и дату.

Начальник Управления при получении жалобы на действия специалиста Управления  при предоставлении муниципальной услуги:

обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение жалобы, в случае необходимости с участием заявителя, направившего жалобу;

по результатам рассмотрения жалобы, в случае необходимости, принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.

Срок рассмотрения жалобы не должен превышать 30 дней с момента ее регистрации.

В исключительных случаях (в том числе в связи с направлением в Управление  запроса другим государственным органам, органам местного самоуправления и иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения жалобы документов и материалов) начальник Управления  (лицо его замещающее) вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя.
Заявитель имеет право на получение информации и получение копий документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы. 

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения жалобы, направляется заявителю.

5.4. Перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановлении её рассмотрения:
- в письменном обращении не указаны фамилия заявителя (физического лица) или наименование юридического лица, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ; 
- обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;
- при получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, Управление  вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.
- текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается и оно не подлежит направлению на рассмотрение в государственный орган, орган местного самоуправления или специалисту в соответствии с его компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия (физического лица), наименование юридического лица и почтовый адрес поддаются прочтению;
- в письменном обращении застройщика содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления  (лицо его замещающее) вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение;
- ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

В случае, если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в соответствующий государственный орган или соответствующему должностному лицу.

5.5. Обращения считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.6. Отказ Управления  в выдаче разрешения на размещение рекламных конструкций может быть оспорен заявителем в судебном порядке, в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.
       Начальник МБУ

        «УАиГ администрации г.Канска»                                                     Е.Г.Фролов
	
	Приложение № 1 

к административному регламенту «Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции» 


кому: МБУ «Управление архитектуры и градостроительства администрации г. Канска»

от кого: 
(фамилия, имя, отчество физического лица, паспорт, наименование  для юридического лица 

планирующего разместить рекламную конструкцию
ИНН; место нахождения и почтовый адрес;

Ф.И.О. руководителя; телефон;

банковские реквизиты (наименование банка, р/с, к/с, БИК))

Заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции
    Прошу   выдать   разрешение  на  размещение   рекламной   конструкции   площадью 

Рекламного   поля ___________ кв.м.   односторонней,   двухсторонней    (нужное подчеркнуть)
на земельном участке по адресу:  
                                                (город, район, улица,)

с кадастровым номером___________________________________________________________          
сроком на    

лет,  месяцев (нужное подчеркнуть)
Документы прилагаются согласно перечню

	
	
	
	

	
	(подпись)
	

	                  «
	
	«
	
	20
	
	г.


	Руководитель 

службы по контролю

в области градостроительной деятельности Красноярского края
	К.Ю.Шумов


Приложение № 2 

к административному регламенту  «Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции»
	[image: image1.png]



РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

Администрация г. Канска

Красноярского края

                                                663600, г. Канск,ул. Ленина, 4/1,    телефон  3-30-50, факс 3-34-76

                                                                                               E-mail: kansk_adm@ kansk. krasnet.ru

  «________»  ________________                

                                                                                                
	
	


Разрешение № 
на размещение  рекламной конструкции

        На основании ст. 19 Федерального закона  №38-ФЗ от 13.03.2006г. «О рекламе» и постановления администрации № ________ от _________  «О выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции ____________», РАЗРЕШАЮ:         

        Индивидуальному  предпринимателю (Обществу с ограниченной ответственностью)   __________________, местонахождение:  _________________________, ИНН ___________________, ОГРН _________________, разрешить установку стационарной двухсторонней отдельно стоящей рекламной конструкции с общей площадью информационного поля 36,0 кв.м. на земельном участке, являющегося собственностью муниципального образования КУМИ города Канска, из земель населенных пунктов площадью ______ кв.м.  с кадастровым номером ______________, по адресу:  Красноярский край,  г. Канск, _____________________ согласно   утвержденной  проектной документации, на срок действия договора аренды земельного участка с _______________ по ___________

Председатель Совета 

по наружной рекламе                                                                              ___________
                                                                                              (подпись)
Приложение № 3
к административному регламенту «Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции»
Предписание № ______________

о демонтаже рекламной конструкции, самовольно установленной 

на территории города Канска
г. Канск                               



                            ___ ___________20___г.
МБУ «Управление архитектуры и градостроительства администрации города Канска» выявлено нарушение части 10 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006  № 38-ФЗ «О рекламе»:

рекламная конструкция по адресу: г. Канск, ул. ________________ либо иной адресный ориентир, самовольно установлена.

Тип рекламной конструкции: наземная двухсторонняя с размером информационного поля ___________________.

Владелец рекламной конструкции: ___________ либо не выявлен. На рекламной конструкции отсутствует маркировка, предусмотренная действующим ГОСТом.

С целью устранения выявленного нарушения  в соответствии с частью 10 статьи 19 Федерального закона от 13.03.2006 № 38-ФЗ «О рекламе» владельцу рекламной конструкции 
ПРЕДПИСЫВАЕТСЯ:

1. Демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию в срок от 10 до 30 дней со дня получения настоящего предписания.

2. Информацию о выполнении настоящего предписания с документальным подтверждением (фотоизображением) представить в течение трёх дней со дня исполнения предписания в МБУ «Управление архитектуры и градостроительства администрации города Канска» по адресу: 663600, г. Канск, мкр. 4-й Центральный, 22.

Приложение: фотография установленной рекламной конструкции на 1 л.
Начальник МБУ «УАиГ
администрации г. Канска»



м.п.

     ____________________            
                                                                                                                           (подпись)

Приложение № 4

к административному регламенту «Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции»
Уведомление №_______
г. Канск                               



                                 ___ ___________20___г.

Настоящим уведомляется владелец рекламой конструкции о том, что наземная двухсторонняя (односторонняя) рекламная конструкция форматом ________________, самовольно установленная по адресу: ________________________ демонтирована в соответствии с установленным порядком и передана на хранение «___» __________20___г.


Для получения рекламной конструкции необходимо:

1. Обратиться с заявлением в МБУ «Управление архитектуры и градостроительства администрации города Канска» по адресу: 663600, г. Канск, мкр. 4-й Центральный, 22.
2. Подтвердить право собственности или иное вещное право на рекламную конструкцию либо право владения и пользования рекламной конструкцией.

3. Перечислить в бюджет города Канска стоимость расходов, понесенных в связи с демонтажем и хранением рекламной конструкции.

Начальник МБУ «УАиГ

администрации г. Канска»



м.п.

     ____________________            

                                                                                                                           (подпись)

	
	Приложение № 5
к административному регламенту  «Выдача разрешения на размещение рекламной конструкции»


Блок-схема выдачи разрешения на размещение рекламной конструкции





















о









Специалист Управления в течение 10 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции готовит проект постановления «О выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции» и  направляет его в администрацию города для утверждения. 





Документы соответствуют требованиям градостроительного плана участка, требованиям, установленным Федеральным законом  «О рекламе».








Специалист Управления в течение одного дня со дня получения постановления готовит  разрешение на размещение рекламной конструкции и  направляет его в администрацию города для подписания Председателем Совета по наружной рекламе. В течение  одного дня специалист Управления вручает под роспись подписанное  разрешение на размещение рекламной конструкции, и вносит его в реестр выданных разрешений.





Специалист Управления в течение одного дня со дня получения постановления готовит  разрешение на размещение рекламной конструкции и  направляет его в администрацию города для подписания Председателем Совета по наружной рекламе. В течение  одного дня специалист Управления вручает под роспись подписанное  разрешение на размещение рекламной конструкции, и вносит его в реестр выданных разрешений.





Документы не соответствуют требованиям  Федерального закона «О рекламе».


.








Специалист Управления в течение 10 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции готовит проект постановления «О выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции» и  направляет его в администрацию города для утверждения. 





Специалист Управления в течение 10 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.





Специалист Управления в течение 10 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции подготавливает и в письменной форме направляет заявителю зарегистрированное в установленном порядке уведомление об отказе в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции.





Специалист Управления в течение 5 дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции  проводит проверку представленной заявителем  документации на соответствие требованиям Федерального закона «О рекламе».








Специалист Управления отказывает заявителю в выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции  и в течение 5дней со дня подачи заявления о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции  направляет уведомление об отказе с указанием причин отказа. 








Представленные документы соответствуют требованиям градостроительного плана участка, требованиям, установленным Федеральным законом  «О рекламе».








Представленные документы не соответствуют требованиям  Федерального закона «О рекламе».


.








Специалист Управления, ответственная за проверку представленных документов на соответствие требованиям, установленным настоящим Административным регламентом, в течение рабочего дня, следующего за днем регистрации поступившего заявления, осуществляет проверку комплектности представленных документов и полноты содержащейся в заявлении информации





Секретарь начальника Управления, ответственная за прием заявлений, фиксирует факт получения от заявителя пакета документов путем произведения записи в журнале регистрации входящей корреспонденции и до 12 часов рабочего дня, следующего за днем регистрации, передает пакет документов специалисту Управления, ответственному за проверку документов на соответствие требованиям настоящего Административного регламента








Заявитель представляет в Управления заявление о выдаче разрешения на размещение рекламной конструкции, а также прилагаемые к нему документы























