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Российская Федерация

Администрация города Канска
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	_16.08.__________
	2010 г.
	№
	_1377_____


Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений разных видов

В соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, со ст.17, 35, 51 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», со ст. 31, 33, 34 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», ст. 34, 35  Устава  города Канска ПОСТАНОВЛЯЮ:
1. Утвердить Положение о порядке комплектования муниципальных  дошкольных образовательных учреждений разных видов согласно приложению.

2. Признать утратившим силу Постановление администрации города Канска от 08.04.2008 года № 560 «Об утверждении Положения о порядке комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений разных видов».
3. Начальнику МБУ «Управление образования администрации города Канска» (Панову А.П.) ознакомить заведующих дошкольных образовательных учреждений под подпись с данным постановлением.
4. Контроль над исполнением настоящего постановления возложить на  заместителя Главы города по социальным вопросам Н.И. Князеву.
5. Главному специалисту администрации города (Л.Г. Ляшкевич) разместить данное постановление на официальном сайте администрации города в сети Интернет в разделах: «Нормативно-правовые акты»/Исполнительная власть/Образование/Основные нормативно-правовые акты в сфере образования.
6. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования.
Исполняющий обязанности 

Главы города Канска







О.Ю. Обидин








Приложение к постановлению 







администрации города Канска 








от _16.08. 2010 г. №_1377_ 

ПОЛОЖЕНИЕ О ПОРЯДКЕ КОМПЛЕКТОВАНИЯ МУНИЦИПАЛЬНЫХ ДОШКОЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ УЧРЕЖДЕНИЙ РАЗНЫХ ВИДОВ

1. Общие положения

      1.1. Настоящее положение разработано на основе Закона РФ «Об образовании» (глава 5), Типового положения о дошкольных образовательных учреждениях утвержденного  постановлением Правительства Российской Федерации от 12.09.2008 г № 666.
      1.2. Настоящее положение призвано обеспечить принцип равных возможностей в реализации прав детей на дошкольное образование в условиях дифференцированной многовариантной системы образования, исходя из интересов ребенка и удовлетворения потребностей семьи в дошкольном образовании детей.

      1.3. Права ребенка охраняются «Конвенцией о правах ребенка», действующим законодательством, уставом муниципального дошкольного образовательного учреждения, а также договором между дошкольным учреждением и родителями (законными представителями) каждого ребенка.

2.  Порядок регистрации детей для получения места в дошкольном образовательном учреждении.

      2.1.Для постановки ребенка на учёт в МБУ «Управление образования администрации города Канска», для получения места в ДОУ родитель (законный представитель) предъявляет:
- заявление о постановке на учет, на получение места в ДОУ и согласии или несогласии на использование персональных данных в городской электронной базе данных очередности (приложение №1);
- свидетельство о рождении ребенка;

- паспорт или документ его заменяющий;

- документ, подтверждающий льготу;

      2.2. Персонифицированный учет детей ведется в «Книге учета будущих воспитанников», листы которой нумеруются, прошиваются и скрепляются печатью (приложение № 2). При личном приеме родители (законные представители) получают уведомление о постановке на учет (приложение 3). В соответствии с «Книгой учета будущих воспитанников» ведется электронный реестр.


 2.3. Родители (законные представители) ежегодно с 1 марта по 15 мая подтверждают регистрацию очереди на личном приеме  с целью уточнения льгот семьи, места проживания, медицинских показаний ребенка.

3. Порядок комплектования муниципального дошкольного

образовательного учреждения


 3.1.Комплектование ДОУ осуществляется комиссией  по комплектованию (далее - Комиссия), созданной МБУ «Управление образования города Канска» при наличии свободных мест, в соответствии с нормативами наполняемости возрастных групп, утвержденных Постановлением Министерства здравоохранения Российской Федерации от 26.03.2003 № 24 «О введении в действие санитарно-эпидимиологических правил и нормативов СанПиН 2.4.1.1249-03», на основании реестра очередников.


3.2. Комиссия по комплектованию  формируется из числа специалистов МБУ «Управления образования администрации города Канска», руководителей ДОУ, общественности и утверждается приказом начальника МБУ «Управления образования администрации города Канска».


3.3.Функции комиссии по комплектованию:
- устанавливает достоверность документов, представленных в комиссию по комплектованию;
- рассматривает ходатайства и имеющиеся условия для льготного устройства ребенка в дошкольное учреждение;
- выносит решение о выдаче направления для устройства ребенка в дошкольное учреждение в текущем учебном году;
- выписывает направление, являющееся основанием для устройства ребенка в дошкольное учреждение.
   3.4. Приказом начальника МБУ «Управления образования администрации города Канска», утверждается график собеседования с руководителями дошкольных образовательных учреждений и график выдачи путевок в дошкольные образовательные учреждения.
      3.5. При подготовке к комплектованию заведующие ДОУ в срок до 15 мая подают в Управление образования сведения о количестве  свободных мест на начало учебного года. 
       3.6. Заведующие ДОУ, имеющие группы компенсирующего вида, представляют в МБУ «Управление образования города Канска» списки детей, которым рекомендовано посещение  групп общеразвивающего вида.
      3.7.  Комплектование ДОУ на новый учебный год производится  ежегодно с 15 мая до 1 июня, в остальное время проводится текущее комплектование по мере освобождения мест.

       3.8. С 1 июня списки   детей распределенных в дошкольные учреждения размещаются  в МБУ «Управлении образования города Канска» и в ДОУ города на информационных стендах.
       3.9. При предоставлении ребенку места в ДОУ, родителям (законным представителям) с  1 августа по 1 сентября текущего года  выдается направление (приложение № 4). Направление регистрируется в журнале учета направлений, по форме согласно приложению № 5 . Журнал должен быть пронумерован, прошнурован и скреплен печатью МБУ «Управление образования администрации  города Канска».
     3.10. Родители (законные представители) обязаны представить в ДОУ направление в течение пяти рабочих дней. В случае не предъявления направления в установленные настоящим положением срок или непосещения ребенком ДОУ в течении месяца без уважительной причины направление аннулируется, а место выбывшего ребенка предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.

      3.11. В случае не явки родителя (законного представителя) за направлением до 1 сентября  текущего года,  место предоставляется другому ребенку в порядке регистрации очереди.

      3.12. Запрещается прием детей в ДОУ без направления выданного  МБУ «Управление образования администрации города Канска».
      3.13. Заведующий ДОУ обязан в 3-х дневный срок сообщить в МБУ «Управление образования администрации города Канска» о выбытии ребенка из ДОУ.    
    3.14. На время  отсутствия ребенка (на период отпуска, длительной болезни ребенка) на это место временно может быть направлен следующий по очереди ребенок.
      3.15. В соответствии с федеральным законодательством в целях обеспечения всестороннего развития детей, не посещающих дошкольные образовательные учреждения, в детских садах по согласованию с учредителем, допускается функционирование групп кратковременного пребывания детей по гибкому режиму. 
     3.16. Количество и виды групп кратковременного пребывания в дошкольном учреждении устанавливаются  в зависимости от запросов населения и условий, созданных для обеспечения образовательного процесса. 
      3.17. Комплектование ДОУ ведется в порядке очередности детей состоящих  на учете в базе данных  в МБУ «Управление образования администрации города Канска», за исключением случаев, предусмотренных  п. 4 настоящего положения.
4. Право на внеочередной и первоочередной прием в ДОУ.
       4.1.Внеочередным   и первоочередным правом приема в МДОУ пользуются следующие категории граждан:

1) дети прокуроров, следователей следственного комитета при прокуратуре (в соответствии с Федеральным законом от 17.01.1992 г. №2202-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О прокуратуре Российской Федерации»);

2) дети судей (в соответствии с Законом РФ от 26.06.1992 г. №3132-1 (в ред. от 25.12.2008 г.) «О статусе судей»);

3) дети граждан, подвергшихся воздействию радиации (в соответствии с Законом РФ от 15.05.1991 г. №1244-1 (в редакции от 25.12.2008 г.) «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС», Законом РФ от 19.08.1995 г. №149-ФЗ «О социальной защите граждан, подвергшихся радиационному воздействию вследствие ядерных испытаний на Семипалатинском полигоне», 
4) дети сотрудников органов наркоконтроля (в соответствии с Указом Президента РФ от 05.06.2003 г. №613 с изменениями от 31.08.2005 г. «О правоохранительной службе в органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ»);
 5) дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующие в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и дети, погибших (пропавших без вести), умерших, лиц получившие инвалидность в связи с выполнением служебных обязанностей. В соответствии с Постановлением Правительства РФ от 25.08.1999 № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвующих в борьбе с терроризмом на территории республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»
6) детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвовавших в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии (Постановление Правительства Российской Федерации от 12.08.2008 № 587 « О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях  Южной Осетии Абхазии»). 
7) детям погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами военнослужащих из числа, участвовавших в контртеррористических операциях и обеспечивавших правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации (Постановление  Правительства РФ от 09.02.2004 N 65 (ред. от 01.12.2007, с изм. от 24.12.2008)"О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации"); 
8) дети военнослужащих (в соответствии с Федеральным законом от 27.05.1998 г. №76-ФЗ (в ред. от 09.02.2009 г.) «О статусе военнослужащих»);

9) дети сотрудников милиции (в соответствии с Федеральным законом от 18.04.1991 г. №1026-1 (в ред. от 26.12.2008 г.) «О милиции»);

10) дети из многодетных семей Указ Президента РФ от 05.05.1992 № 431 ( ред.от 25.02.2003г.) «О мерах по социальной поддержке многодетных семей»;  
11) дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (в соответствии с Указом Президента РФ от 02.10.1992 г. №1157 (в ред. от 24.09.2007 г.) «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов»);

12) дети одиноких родителей, находящихся в трудной жизненной ситуации, по решению комиссии по выделению путевок в ДОУ;
13) дети семей переселяющихся по Государственной программе по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом.
14) содействие в устройстве в дошкольные образовательные учреждения имеют лица, признанные беженцами (п. 11 ст.8 Федерального закона «О беженцах» от 19.02.1993 № 4528-1), лица, признанные вынужденными переселенцами (п. 9 ст. 7 Федерального закона «О вынужденных переселенцах» от 19.02.1993 № 4530).
     4.2.Комиссия в исключительных случаях рассматривает ходатайства от учреждений и предприятий в связи со сложной производственной необходимостью или в случаях, если ребенок нуждается в защите.
5. Порядок приема детей в муниципальные  дошкольные

образовательные учреждения
      5.1. В дошкольное образовательное учреждение принимаются дети в возрасте от 2-х месяцев до 7 лет.

      5.2. Количество групп в дошкольном образовательном учреждении определяется исходя из их предельной  наполняемости.
      5.3. Для зачисления детей в ДОУ родителям (законным представителям) необходимо предъявить заведующему ДОУ следующие документы: заявление о зачислении ребенка в ДОУ, направление МБУ «Управления образования администрации города Канска», медицинскую карту ребенка, копию свидетельства о рождении, копию паспорта одного из родителей, копию страхового медицинского полиса ребенка.

      5.4. На основании  направления заведующий ДОУ издает приказ о зачислении ребенка в образовательное учреждение.

      5.5. При приеме детей в ДОУ в обязательном порядке заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра родителям (законным представителям).

      5.6. При приеме детей в дошкольное образовательное учреждение последнее обязано ознакомить родителей (законных представителей) с уставом ДОУ и другими локальными нормативными документами, регламентирующими деятельность ДОУ.

      5.7.  Дети  с ограниченными возможностями здоровья, дети-ивалиды принимаются в группы компенсирующей и комбинированной направленности  дошкольного образовательного учреждения  только с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии и направления МБУ «Управление образования администрации города Канска», группы для детей с туберкулезной интоксикацией комплектуются также с согласия родителей (законных представителей) на основании заключения противотуберкулезного диспансера.
      5.8. При приеме детей с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов в дошкольные образовательные учреждения любого вида дошкольное образовательное учреждение обязано обеспечить необходимые условия для организации коррекционной работы.
      5.9. При условии перевода ребенка из ДОУ общего назначения   в ДОУ компенсирующего вида за ребенком сохраняется место в прежнем дошкольном учреждении по заявлению родителей (законных представителей). На время  отсутствия ребенка, на это место может быть направлен следующий по очереди ребенок.
      5.10. В ДОУ ведется «Книга учета движения детей». Книга предназначена для регистрации сведений о поступающих в ДОУ детях и их родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в ДОУ (приложение № 6 ).

      5.11. Книга учета движения детей должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью ДОУ.

      5.12. В срок до 01 октября заведующая  предоставляет в управление образования статистический отчет о комплектовании ДОУ (приложение № 7 к настоящему положению).

      5.13. Родителям, (законным представителям) может быть отказано в приеме ребенка в ДОУ только при отсутствии свободных мест.
    5.14. Прием детей в группы кратковременного пребывания осуществляется на основании заявлений родителей и медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка.
6. Контроль за комплектование ДОУ 
      6.1. Контроль за комплектованием ДОУ и соблюдением данного Положения осуществляет  МБУ «Управление образования администрации города Канска».

      6.2. Спорные вопросы, возникающие между родителями (законными представителями) воспитанников и администрацией ДОУ, МБУ «Управление образования администрации города Канска» и Учредителем.








Приложение № 1 к Положению  «О порядке 






комплектования   муниципальных 








дошкольных образовательных учреждений







разных видов»
                                                                            Начальнику МБУ «Управление   
                                                                            образования администрации города  
                                                                            А.П.Панову

                                                                              ____________________________

                                                                             (Ф.И.О. родителя, законного представителя)

                                                                                                   проживающего по адресу

                                                                               _____________________________

                                                                             Конт.тел._____________________

заявление

Прошу поставить на учет для получения места в муниципальном дошкольном образовательном учреждении моего ребенка _________________________________________________________________, дата рождения ________________________.
№ свидетельства о рождении ______________________________
Хотела бы получить место для ребенка в муниципальном дошкольном образовательном учреждении _№______________________________________

Имеющиеся льготы _______________________________________________
Даю своё согласие на обработку моих персональных данных и персональных данных моего ребёнка МБУ «Управление образования администрации города Канска»  в соответствии с ФЗ РФ от 27.07. 2006г. № 152-ФЗ «О персональных данных»
«____» ______________ 20__ г.

  Подпись ________________

Приложение № 2 к Положению  «О порядке комплектования   муниципальных дошкольных образовательных учреждений
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УЧЕТ БУДУЩИХ ВОСПИТАННИКОВ

	               Дата постановки
	Регистрационный номер
	Ф.И.О. ребенка
	Дата рождения ребенка
	Дом. адрес, телефон
	Ф.И.О родителя (законного  представителя)


	Льготы для получения 

места в учреждении документ подтверждающий льготу
	                          Желаемое ДОУ
	    Роспись родителя (законного представителя)

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 3 к Положению  «О порядке комплектования   муниципальных дошкольных образовательных учреждений
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УВЕДОМЛЕНИЕ О РЕГИСТРАЦИИ РЕБЕНКА 

Настоящее уведомление выдано 
____ в том, что 

_________________________________________________ записан в базе данных  будущих воспитанников ДОУ .                       Дата регистрации. 
                                                      Памятка.
1. В период с 1 марта   по 15 мая необходимо подтвердить потребность в устройстве ребенка в ДОУ(1 раз в год). В случае неявки ребенок снимается с очереди. 

2. Результаты по зачислению детей в ДОУ обнародуются путем вывешивания списков в МБУ «Управлении образования администрации города Канска» на информационном стенде после 1 июня.

3 Направления в ДОУ выдаются с 1августа по 1 сентября.

Приемные дни четверг и пятница с 8-00 до17-00 обеденный перерыв с12-00 до13-00.  Тел. для справок 3-54-83.
Приложение № 4 к Положению  «О порядке комплектования   муниципальных дошкольных образовательных учреждений
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НАПРАВЛЕНИЕ №

     _______________________________________________________________                               

                                                                        (Ф.И.О. ребенка)

Дата рождения ______________________________________________________

Направляется в ДОУ  ______________________________ 

Дата выдачи направления.

Направление действительно в течение 5 дней со дня выдачи.

Ведущий специалист

 по дошкольному образованию                                                   

Приложение № 5 к Положению  «О порядке комплектования   муниципальных дошкольных образовательных учреждений
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ЖУРНАЛ УЧЕТА НАПРАВЛЕНИЙ 

	ФИО ребенка
	Дата рождения
	Регистра
ционный номер
	Номер дошкольного учреждения
	Адрес по прописке
	Номер свидетельства о рождении
	Дата выдачи направления
	Роспись

родителя

	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 6 к Положению  «О порядке комплектования   муниципальных дошкольных образовательных учреждений







разных видов»
КНИГА УЧЕТА ДВИЖЕНИЯ ДЕТЕЙ

	№ 

п\п
	Ф.И.О. ребенка
	Число, месяц, 

год рождения
	Домашний адрес, телефон
	Ф.И.О. матери
	Место работы, должность контактный 

телефон матери
	Ф.И.О. отца
	Место работы, должность, контактный 

телефон отца
	Откуда прибыл ребенок
	Дата зачисления 

ребенка в учреждение

№ приказа
	Дата и причина выбытия

№ приказа
	Куда выбыл ребёнок


Приложение № 7 к Положению  «О порядке комплектования   муниципальных дошкольных образовательных учреждений
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СТАТИСТИЧЕСКИЙ ОТЧЕТ О КОМПЛЕКТОВАНИИ 

ДОУ №________ на 200__ - 200__ учебный год

	Группа
	Выбыло детей, в том числе:
	Принято в МДОУ

	
	Выпущено в школу
	Обмен на другой д\сад
	В связи с выездом за пределы города
	По состоянию здоровья
	В счет нового набора
	По обмену

	(по каждой возрастной группе)
	
	
	
	
	
	

	Всего по МДОУ
	
	
	
	
	
	


