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Российская Федерация

Администрация города Канска
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	27.02.
	2012  г.
	№
	232


Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»

 
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением администрации города Канска от 19 октября 2010 года №1760 «Об утверждении порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг», руководствуясь статьями  30, 35 Устава города Канска, ПОСТАНОВЛЯЮ:


1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат» согласно приложению к настоящему постановлению.


2. Ответственным за исполнение административного регламента предоставления муниципальной услуги назначить отдел планирования и экономического развития администрации города Канска (Е.В. Фельк).


3. Главному специалисту отдела культуры администрации города Канска В.П. Англицкой опубликовать настоящее постановление в газете «5 канал» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Канск, Красноярского края.


4. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы города по экономике и финансам Н.В. Кадач.


5. Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «5 канал».

Исполняющий обязанности 

Главы города Канска                                                                            Т.Н. Павлова
Приложение к постановлению 

администрации города Канска

от 27.02.2012 г. № 232
Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги  «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат» (далее – муниципальная услуга), в целях доступности на территории г.Канска муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений. Настоящий регламент  определяет порядок, сроки и последовательность процедур по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Предоставление муниципальной  услуги осуществляется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;
Федеральным законом от 24.07.2007  № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;
Уставом Муниципального образования г. Канска;
долгосрочной городской целевой программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городе Канске» на 2012-2014 годы, утвержденной постановлением администрации города Канска от 14.11.2011 №2208;

порядками предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, утвержденными постановлением администрации города Канска от 30.12.2011 № 2637.

1.3. Заявителями на предоставление муниципальной услуги являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные на территории города Канска Красноярского края, относящиеся в соответствии с законодательством Российской Федерации к субъектам малого и среднего предпринимательства; при отсутствии у данных субъектов малого и среднего предпринимательства просроченной задолженности по налоговым и иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации.
1.4. Муниципальная услуга не оказывается в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

2. Стандарт  предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги - предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат. Финансовая поддержка субъектам малого и среднего предпринимательства предоставляется в виде:
- субсидии вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности;

- субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, занимающихся обрабатывающими производствами, на возмещение части затрат на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов;

- субсидии на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг).

2.2. Муниципальная  услуга предоставляется отделом планирования и экономического развития администрации города Канска (далее - Отдел).
2.3. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является поступление средств субсидии на расчётный счет получателя муниципальной услуги.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Общий срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 60 дней с даты регистрации заявления;

2.4.2. Приостановление предоставления муниципальной услуги федеральным и краевым законодательством не предусмотрено.

2.5. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются нормы, установленные следующими нормативными правовыми актами:

Конституцией Российской Федерации; 

Налоговым кодексом Российской Федерации;

Федеральным законом от 25.12.2008 №273-ФЗ «О противодействии коррупции»;

Федеральным законом от 24.07.2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»;

Уставом Муниципального образования г. Канска;

долгосрочной городской целевой программой «Развитие субъектов малого и среднего предпринимательства в городе Канске» на 2012-2014 годы, утвержденной постановлением администрации города Канска от 14.11.2011 № 2208;


порядками предоставления субсидий субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, утвержденными постановлением администрации города Канска от 30.12.2011 №2637.
2.6. Перечень документов, представляемых заявителем для предоставления муниципальной услуги (далее – пакет документов):

2.6.1. в виде субсидии вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности:

- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 1 к настоящему Регламенту;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 1 января текущего финансового года;

- справку инспекции Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, полученную не ранее 15 дней до даты подачи заявки (заявок);

- копии договоров на выполнение работ, оказание услуг, подтверждающие осуществление расходов, подлежащих субсидированию; 

- копии платежных документов, подтверждающих осуществление расходов, подлежащих субсидированию, осуществление платежей, в том числе авансовых, а также частичную оплату приобретенных специализированных, вспомогательных или иных необходимых для осуществления деятельности техники, оборудования и инструментов: счета – фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам;

- копии документов, подтверждающие получение товаров (работ, услуг), в случае если данные документы являются обязательным приложением к предоставленным получателем субсидии платежным документам (товарные или товарно-транспортные накладные и (или) акты приема – передачи выполненных работ (оказания услуг));

- копии актов о приеме - передачи объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов, в случаях ведения субъектом малого предпринимательства учета основных средств, предусмотренного положениями по бухгалтерскому учету;  
- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли и убытках (форма № 2) за период, прошедший со дня их государственной регистрации, - для субъектов малого предпринимательства, применяющих общую систему налогообложения, справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 2 к настоящему Регламенту - для субъектов малого предпринимательства, применяющих специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения. 

- копию документа, подтверждающего прохождение краткосрочного обучения по вопросам организации и ведения предпринимательской деятельности (справка, диплом, свидетельство, сертификат, удостоверение);

- бизнес-проект (бизнес-план) создания и ведения предпринимательской деятельности;

- заключение комиссии с оценкой социально-экономической реализуемости представленного бизнес-проекта (бизнес-плана) вновь созданного субъекта малого предпринимательства.

Заявители, являющиеся юридическими лицами, в состав учредителей которых входят физические лица, включенные в приоритетную целевую группу (зарегистрированные безработные; работники, находящиеся под угрозой массового увольнения (установление неполного рабочего времени, временная приостановка работ, предоставление отпуска без сохранения заработной платы, мероприятия по высвобождению работников); работники градообразующих предприятий; военнослужащие, уволенные в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил), дополнительно представляют копии документов, позволяющих отнести физическое лицо – учредителя юридического лица, к какой-либо категории, отнесенной к приоритетной целевой группе:

для зарегистрированных безработных – справку о состоянии на учете в службе занятости населения;

для работников, находившихся под угрозой массового увольнения, - копии трудовой книжки и приказа предприятия об установлении режима неполного рабочего времени, временной приостановки работ, предоставлении отпуска без сохранения заработной платы, проведении мероприятия по высвобождению работников;

для работников градообразующих предприятий – копию трудовой книжки, подтверждающей осуществление трудовой деятельности на градообразующем предприятии;

для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил, - копию военного билета или другого документа, подтверждающего стаж непрерывной работы, службы для военнослужащих, уволенных в запас в связи с сокращением Вооруженных Сил.

Все копии должны быть заверены заявителем, представляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

2.6.2. в виде субсидии субъектам малого и (или) среднего предпринимательства, занимающихся обрабатывающими производствами, на возмещение части затрат на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов:

- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 3 к настоящему Регламенту;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученную в срок не ранее 1 января текущего финансового года;

- справку инспекции Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, полученную не ранее 15 дней до даты подачи заявки (заявок);

- копии договоров на выполнение работ, оказание услуг, подтверждающие осуществление расходов, подлежащих субсидированию; 

- копии платежных документов, подтверждающих оплату приобретенного перерабатывающего оборудования, его доставки и монтажа (включая пусконаладочные работы: счета – фактуры (за исключением случаев, предусмотренных законодательством, когда счет-фактура может не составляться поставщиком (исполнителем, подрядчиком), счета, в случае безналичного расчета - платежные поручения, в случае наличного расчета - кассовые (или товарные) чеки и (или) квитанции к приходным кассовым ордерам;

- копии документов, подтверждающие получение товаров (работ, услуг), в случае если данные документы являются обязательным приложением к предоставленным получателем субсидии платежным документам (товарные или товарно-транспортные накладные и (или) акты передачи – приемки выполненных работ (оказания услуг));

- копии актов о приеме - передачи объектов основных средств, инвентарных карточек учета объектов, в случаях ведения субъектом малого и (или) среднего предпринимательства учета основных средств, предусмотренного положениями по бухгалтерскому учету;  

- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли и убытках (форма № 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период. Для заявителей, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту. 

Для недавно зарегистрированных субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства документы предоставляются за предшествующий календарный год и последний отчетный период.

Все копии должны быть заверены заявителем, представляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

2.6.3. в виде субсидии на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг):

- заявление о предоставлении субсидии по форме согласно приложению № 5 к настоящему Регламенту;

- выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, полученные в срок не ранее 1 января текущего финансового года;

- справку инспекции Федеральной налоговой службы России по Красноярскому краю о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам, полученную в срок не ранее 15 дней до даты подачи заявки (заявок);

- копии договоров об оказании услуг, выполнении работ по сертификации, регистрации или другим формам подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг), подтверждающих выполнение работ, оказание услуг, и копии документов, подтверждающих расходы на получение документов и материалов, используемых при сертификации и полученных в уполномоченных органах;

- копии документов, подтверждающих оплату получателем субсидии работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и (или) затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);

- копию сертификата, свидетельства или иного документа, подтверждающего соответствие товаров (работ, услуг) собственного производства, выполнение обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг);

- копии бухгалтерского баланса (форма № 1), отчета о прибыли и убытках (форма № 2) за предшествующий календарный год и последний отчетный период. Для заявителей, применявших в отчетном периоде специальные режимы налогообложения, и индивидуальных предпринимателей, применяющих общую систему налогообложения, - справку об имущественном и финансовом состоянии согласно приложению № 4 к настоящему Регламенту.

Для вновь  зарегистрированных субъектов малого и (или) среднего  предпринимательства документы, представляются за период, прошедший со дня их государственной регистрации.

Все копии должны быть заверены заявителем, представляются вместе с подлинниками документов. После сверки подлинники документов возвращаются заявителю.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приёме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- в заявлении о предоставлении субсидии субъекта малого и (или) среднего предпринимательства (индивидуального предпринимателя) не указаны его фамилия, имя, отчество и почтовый адрес;

- в заявлении о предоставлении субсидии субъекта малого и (или) среднего предпринимательства (юридического лица) не указано наименование юридического лица, направившего обращение, и его почтовый адрес;

- текст в заявлении о предоставлении субсидии не поддается прочтению;

- в заявлении о предоставлении субсидии заявителя содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц Администрации, а также членов их семей.

2.8. Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

- отсутствие предусмотренных средств в бюджете города на эти цели в текущем финансовом году;

- подача заявки от заявителя, не соответствующего требованиям п. 1.3 настоящего Регламента;

- представление неполного пакета документов, согласно п. 2.6. настоящего Регламента;
- принятие ранее в отношении заявителя – субъекта малого и среднего предпринимательства решения об оказании аналогичной услуги (поддержки), и сроки ее оказания не истекли;

- с момента признания субъекта малого и (или) среднего предпринимательства допустившего нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившего целевого использования средств услуги (поддержки), прошло менее чем три года;

- представление копий документов, не поддающихся прочтению, с исправлениями. 

2.9. Предоставление услуги осуществляется бесплатно.
2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления на предоставление муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.
2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Все письменные заявления (обращения) регистрируются в 3-дневный срок с момента поступления. В случае поступления заявления (обращения) в день, предшествующий праздничным или выходным дням, регистрация их производится в рабочий день, следующий за праздничными или выходными днями.
2.12. Требование к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга.

2.12.1. Центральный вход в здание, в котором располагается администрация города Канска,  должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей наименование Администрации.

2.12.2. Места для ожидания должны быть оборудованы стульями.

Помещение для приема заявителей должны быть оборудованы табличками с указанием номера кабинета и должности лица, осуществляющего прием.

2.12.3. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, включая Интернет, печатающим устройством, средствами связи, канцелярскими принадлежностями, информационными и справочными материалами,  стульями, столами. 

2.12.4. На информационном стенде размещается следующая информация:

 место нахождения и график работы специалиста отдела;

 номера телефонов для справок;

 адрес официального сайта муниципального образования город Канск в сети интернет, содержащего информацию о предоставлении муниципальной услуги;

  текст Административного регламента.

2.13. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются: 

а) отсутствие жалоб со стороны заявителей.

б) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги.
в) наличие информации о муниципальной услуге в средствах массовой информации, в сети Интернет.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

- прием и регистрация пакета документов заявителя;

- рассмотрение пакета документов заявителя и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки;

- предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

3.2. Ответственными за выполнение административных процедур настоящего регламента являются отдел делопроизводства и кадровой политики, главный специалист отдела планирования и экономического развития администрации города Канска (далее - специалист отдела).
3.3. Содержание административных процедур, продолжительность и (или) максимальный срок их выполнения.
3.3.1. Прием и регистрация пакета документов заявителя. 

Основанием для начала проведения административной процедуры по приему и регистрации пакета документов является обращение заявителя в администрацию города Канска (далее - Администрация) с пакетом документов, указанных в пункте 2.6 настоящего Регламента.
Пакет документов регистрируется Администрацией с присвоением регистрационного номера и передается на исполнение в Отдел.

Срок выполнения административной процедуры не более 3 дней. 

Результатом выполнения административной процедуры является передача в Отдел на исполнение пакета документов заявителя.

3.3.2. Рассмотрение пакета документов заявителя и принятие решения о предоставлении (отказе в предоставлении) субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.

Основанием для начала административной процедуры  является переданный на исполнение в отдел зарегистрированный пакет документов.

Специалист отдела передает  зарегистрированный пакет документов в городскую комиссию по решению вопросов предоставления субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - Комиссия) для рассмотрения и вынесения решения.

Комиссия рассматривает  пакеты документов в порядке очередности их поступления в администрацию, осуществляет оценку соответствия субъекта малого и среднего предпринимательства условиям предоставления субсидии и установленным требованиям и принимает решение о предоставлении финансовой поддержки и её размер, либо отказе в предоставлении финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства.

Решение комиссии оформляется протоколом. На основании протокола заседания комиссии принимается решение в виде постановления администрации.

В течение 5 дней со дня принятия решения администрация информирует в   письменной форме (почтовой, электронной почтой) заявителя о принятом решении.

В случае положительного решения о предоставлении финансовой поддержки Администрация вносит получателя финансовой поддержки в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки, оказываемой Администрацией.

Срок выполнения административной процедуры не более 30 дней. 

Результатом выполнения административной процедуры является представленная заявителю информация о принятом решении.

3.3.3.Предоставление субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки.
Основанием для начала административной процедуры  является передача Администрацией в трехдневный срок со дня принятия решения в Финансовое управление администрации города Канска реестра получателей субсидии, расчета суммы субсидии, копии постановления о предоставлении субсидии получателю субсидии.

Предоставление субсидий получателям производится в пределах средств, предусмотренных на эти цели постановлением администрации города Канска от 14.11.2011  № 2208 и решением Канского городского Совета депутатов о городском бюджете на очередной финансовый год и плановый период.

Финансовое управление администрации города Канска на основании предоставленных документов, в соответствии с установленными предельными объемами финансирования, производит перечисление бюджетных средств на лицевой счет Администрации.

Администрация в течение пяти дней перечисляет субсидии на расчетные счета получателей субсидий, открытые ими в кредитных организациях.

Субсидия считается предоставленной в день списания средств на счет получателя субсидии.
Срок выполнения административной процедуры не более 27 дней. 

Результатом административной процедуры является перечисление субсидии на счет получателя субсидии в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в пакете документов.

3.4. Информация о местах нахождения, номерах телефонов и графике работы:

администрация города Канска: 663600 г. Канск, ул. Ленина, 4/1, телефон 8(39161)33050, факс 8(39161)33476;

отдел планирования и экономического развития: 663600 г. Канск, ул. Ленина, 4/1, кабинет 511, телефон 8(39161)35815.

график  работы:  понедельник -  четверг с  08:00  до 17:00 часов, перерыв с   12:00 до 13:00 часов,  пятница - с  08:00  до 16:00 часов, перерыв с  12:00 до 13:00 часов, выходной - суббота, воскресенье.

3.5. Адрес официального сайта в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги - сайт муниципального образования город Канск Красноярского края: www.kansk-adm.ru;

адрес электронной почты специалиста отдела: kansk-msp@mail.ru.

3.6. Блок - схема последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат» приведена в приложении № 6 к настоящему Административному регламенту.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами, и принятием специалистом решений, осуществляется начальником отдела.
4.2. Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается начальником отдела. Текущий контроль может быть плановым (осуществляться на основании планов работы отдела) и внеплановым. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельных административных процедур (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя.
4.3. Должностные лица, осуществляющие выполнение административных процедур, предусмотренных настоящим Административным регламентом, несут ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.
4.4. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля по исполнению предоставления муниципальной услуги, в том числе со стороны заявителей.

Требования к порядку и формам контроля по исполнению предоставления муниципальной услуги включают в себя:

рассмотрение всех вопросов, связанных с предоставлением муниципальной услуги при проведении текущего контроля и плановых проверок;

рассмотрение отдельных вопросов при проведении внеплановых проверок;

выявление и устранение нарушений прав заявителей;

рассмотрение, принятие решений и подготовка ответов на обращения заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействия) специалиста отдела.

Заявители в рамках контроля за предоставлением муниципальной услуги имеют право:

истребовать дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании;

знакомиться с документами и материалами по вопросам предоставления муниципальной услуги, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц;

запрашивать информацию о ходе исполнения муниципальной услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) или решений специалиста отдела в досудебном порядке и судебном порядке.

Заявителям при личном обращении к специалисту отдела, предоставляющему муниципальную услугу, разъясняются его права, сроки и порядок обжалования принятого решения в досудебном и внесудебном порядке, а также предоставляется информация о вышестоящих органах и должностных лицах, которым может быть адресована жалоба в досудебном порядке.

Обжалование действий (бездействия) и решений специалиста отдела (должностных лиц), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, производится в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования может являться действие (бездействие) специалиста отдела (должностного лица), а также принимаемые им решения при исполнении возложенных на него функций, нарушение порядка осуществления административных процедур, и других требований  на основании настоящего Административного регламента.

Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии специалиста отдела (должностных лиц), нарушении положений Административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики, обратившись с жалобой лично или направив письменное обращение, жалобу.

Заявители в своём письменном обращении в обязательном порядке указывают:

либо наименование органа местного самоуправления, в который направляют письменное обращение;

либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица;

либо должность соответствующего лица;

свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии);

почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

уведомление о переадресации обращения;

излагают суть предложения, заявления или жалобы;

ставят личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждении своих доводов заявители прилагают к письменному обращению документы и материалы либо их копии.

Обращение, поступившее в орган местного самоуправления или должностному лицу в форме электронного документа, подлежит рассмотрению в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ (ред. от 27.07.2010) «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации".

В обращении заявители в обязательном порядке указывают свои фамилию, имя, отчество (последнее  - при наличии), адрес электронной почты, если ответ должен быть направлен в форме электронного документа, и почтовый адрес, если ответ должен быть направлен в письменной форме. 

Заявители вправе приложить к такому обращению необходимые документы и материалы в электронной форме либо направить указанные документы и материалы или их копии в письменной форме.

5.3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо приостановления её рассмотрения: 

в письменном обращении, жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего обращение, жалобу и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на  обращение, жалобу не даётся;

в письменном обращении, жалобе, в которых содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, орган местного самоуправления или должностное лицо вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, жалобу, о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменного обращения, жалобы не поддаётся прочтению, ответ на обращение, жалобу не даётся и они не подлежат направлению на рассмотрение в орган местного самоуправления или должностному лицу в соответствии с их компетенцией, о чём в течение семи дней со дня регистрации  обращения, жалобы сообщается заявителю, направившему обращение, жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменном обращении, жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, жалобами, и при этом в обращение, жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства, руководитель  органа местного самоуправления, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения, очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, указанное обращение, жалоба и раннее направляемые обращения, жалобы направлялись в один и тот же орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется, заявитель, направивший обращение, жалобу;

если ответ по существу поставленного в обращении, жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю, направившему обращение, жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в них вопроса в связи с недоступностью разглашения указанных сведений;

письменное обращение, жалоба содержащее вопросы, решения которых не входит в компетенцию органа местного самоуправления или должностного лица, направляются в течение семи дней со дня регистрации в соответствующий орган или соответствующему должностному лицу в компетенцию которых входит решение поставленных в обращении, жалобе вопросов, с уведомлением заявителя, направившего обращение, жалобу, о переадресации обращения, жалобы.

Обращения, жалобы считаются разрешенными, если рассмотрены все поставленные в них вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные ответы.

5.4. Основанием для начала административных процедур досудебного обжалования является несогласие заявителя с результатом  и сроком предоставленной муниципальной услуги в соответствии с  установленным Административным регламентом.
При желании заявителя обжаловать действие или бездействие специалиста отдела, последний обязан сообщить ему свою фамилию, имя, отчество и должность, и фамилию, имя, отчество и должность вышестоящего  лица, которому может быть направлена жалоба.

5.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы, при условии, что это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и что указанные документы не содержат сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законодательством тайну.

5.6. Вышестоящими должностными лицами, которым может быть адресована жалоба заявителя на решения и действия (бездействия) специалиста отдела, в досудебном порядке, являются:

начальник отдела планирования и экономического развития администрации города Канска;

заместитель главы города по экономике и финансам;

Глава города Канска.

Жалоба направляется по адресу, указанному в п.3.4 настоящего Административного регламента. 

5.7. Сроки рассмотрения жалобы.

В письменной форме жалоба заявителей подлежит обязательной регистрации в течение трех дней с момента поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу.

Жалоба рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации такого обращения.

В исключительных случаях (в том числе при принятии решения о проведении проверки), а также в случае направления запроса другим органам иным должностным лицам для получения необходимых для рассмотрения обращения документов и материалов, Глава города Канска Красноярского края, иное уполномоченное на то должностное лицо, вправе продлить срок рассмотрения жалобы не более чем на 30 дней, уведомив о продлении срока ее рассмотрения заявителя, направившего жалобу.

5.8. Результатам досудебного (внесудебного) обжалования является рассмотрение  удовлетворений требований заявителя и о признании неправомерным обжалованного решения, действия (бездействия) либо об отказе в удовлетворении обращения. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения.

5.9. Споры, связанные с действиями (бездействиями) должностных лиц и решениями администрации, осуществляемыми (принимаемыми) в ходе предоставления муниципальной услуги, разрешаются в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Обжалование производится в сроки, по правилам подведомственности и подсудности, установленными процессуальным законодательством Российской Федерации.

Начальник отдела планирования

и экономического развития

администрации города Канска                                                              Е.В. Фельк                                                                        
Приложение № 1 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»

Заместителю главы города                                                                по экономике и финансам

Заявление

о предоставлении субсидии
Прошу предоставить ________________________________________________            
     (полное наименование заявителя)
__________________________________________________________________
субсидию на возмещение части расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.  
1. Информация о заявителе:

Юридический адрес______________________________________________________________
Адрес места осуществления деятельности организацией или индивидуальным предпринимателем________________________________

Телефон, факс, e-mail______________________________________________ __________________________________________________________________
 ИНН/КПП _______________________________________________________
_________________________________________________________________
Банковские реквизиты_________________________________________________________                     
__________________________________________________________________.

2.  Осуществляемый вид деятельности (согласно ОКВЭД) _______________

3. Средняя   численность  работников   заявителя,  с  учетом   всех его работников, в том числе работников, работающих  по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений _______________________.
                                      (на последнюю отчетную дату)
4. Размер средней заработной платы, рублей ___________________________.

                                                                                                         (на последнюю отчетную дату)

5. Является участником соглашений о разделе продукции: _______________.

                                                                                                  (да/нет)

6. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _________.

                                                                                                               (да/нет)

7. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _______.

                                                                                                                (да/нет)

8. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: ______________.   
            (да/нет) 

9. Получал государственную и (или) муниципальную поддержку_______ 
 _________________________________________________________________
(да/нет, указать номер и дату решения о предоставлении государственной и (или) муниципальной поддержки, наименование органа, предоставившего поддержку)  

10. Применяемая  заявителем  система  налогообложения   (отметить  любым

знаком):

    -  - общеустановленная;

    -  - упрощенная (УСН);

    -  - в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов

деятельности (ЕНВД);

    -  - для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

Размер   субсидии     прошу   установить   в  соответствии  с  Порядком предоставления субсидий вновь созданным субъектам малого предпринимательства на возмещение части расходов, связанных с началом предпринимательской деятельности.
Руководитель ________________________/_________________________/

                 (должность)                                    (подпись)               (расшифровка подписи)

  М.П.

Главный бухгалтер________________________/_________________________/

                                      (подпись)                                              (расшифровка подписи)
Дата
Начальник отдела планирования 

и экономического развития 

администрации города Канска                                                               Е.В.Фельк
Приложение № 2 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»
Справка

об имущественном и финансовом состоянии

______________________________________________

(полное наименование заявителя)

1. Сведения об имуществе:

                              тыс. рублей 
	Наименование
	Остаточная стоимость за период, прошедший со дня государственной регистрации

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Всего:                        
	


2. Сведения о финансовом состоянии:

Выручка  от  реализации  товаров  (работ,  услуг)  без  учета налога на добавленную  стоимость  (доходы  от  основной  деятельности)  за  период, прошедший со дня государственной регистрации, тыс. рублей: ____________.
Руководитель
 ________________________/_________________________/

      (должность)                     (подпись)                       (расшифровка подписи)

    М.П.

Главный бухгалтер ________________________/______________________/

                                                                                  (подпись)                           (расшифровка подписи)

    Дата
Начальник отдела планирования 

и экономического развития 

администрации города Канска                                                               Е.В.Фельк
Приложение № 3 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»

Заместителю главы города                                                                по экономике и финансам

Заявление

о предоставлении субсидии
Прошу предоставить ________________________________________________                                                                                  (ФИО индивидуального предпринимателя, 
__________________________________________________________________
полное наименование организации)
субсидию на возмещение части затрат на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов.  

1. Информация о заявителе:

Юридический адрес__________________________________________________________

Адрес места осуществления деятельности организацией или индивидуальным   предпринимателем _________________________________
Телефон, факс, e-mail _______________________________________________
ИНН/КПП _________________________________________________________
Банковские реквизиты_______________________________________________
__________________________________________________________________.

2.  Осуществляемый вид деятельности (согласно ОКВЭД) _______________

3. Средняя   численность  работников   заявителя   за   предшествующий календарный  год,  с  учетом   всех его работников, в том числе работников, работающих  по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений _______________________.

4. Размер средней заработной платы, рублей ___________________________.

                                                                                                           (на последнюю отчетную дату)

5. Является участником соглашений о разделе продукции: _______________.

                                                                                               (да/нет)

6. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _________.

                                                                                                                (да/нет)

7. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _______.

                                                                                                                (да/нет)
8. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: ______________.   

(да/нет) 

9. Применяемая  заявителем  система  налогообложения   (отметить  любым

знаком):

    -  - общеустановленная;

    -  - упрощенная (УСН);

    -  - в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов деятельности (ЕНВД);

    -  - для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

Размер   субсидии     прошу   установить   в  соответствии  с  Порядком предоставления субсидий на возмещение части затрат на приобретение специальной техники, перерабатывающего (обрабатывающего) оборудования, агрегатов и комплексов.
Руководитель ________________________/_________________________/

                           (должность)                         (подпись)                      (расшифровка подписи)

    М.П.

Главный бухгалтер________________________/_________________________/

                                                          (подпись)                                              (расшифровка подписи)

  Дата

Начальник отдела планирования 

и экономического развития 

администрации города Канска                                                               Е.В.Фельк

Приложение № 4 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»

Справка

об имущественном и финансовом состоянии

______________________________________

(полное наименование заявителя)

1. Сведения об имуществе:

тыс. рублей    

	Наименование 
	Остаточная стоимость за предшествующий календарный год*



	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	Всего:                        
	


2. Сведения о финансовом состоянии:

Выручка  от  реализации  товаров  (работ,  услуг)  без  учета налога на добавленную  стоимость  (доходы  от  основной  деятельности)  за    предшествующий календарный год*, тыс. рублей: _______________.
* для вновь созданной организации или вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя сведения предоставляются за период, прошедший со дня их государственной регистрации.
Руководитель ________________________/_________________________/

                                                  (должность)             (подпись)      (расшифровка подписи)

    М.П.

Главный бухгалтер ________________________/______________________/

                                                                                  (подпись)                           (расшифровка подписи)
    Дата
Начальник отдела планирования 

и экономического развития 

администрации города Канск                                                                 Е.В.Фельк

Приложение № 5 

к административному регламенту по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»

Заместителю главы города                                                             по экономике и финансам

Заявление

о предоставлении субсидии

Прошу предоставить ________________________________________________                                                    (ФИО индивидуального предпринимателя или
__________________________________________________________________
полное наименование организации)
субсидию на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг).  
1. Информация о заявителе:

Юридический адрес_____________________________________________
Адрес места осуществления деятельности организацией или индивидуальным предпринимателем _________________________________
Телефон, факс, e-mail _____________________________________________                                                                                                          ИНН/КПП_________________________________________________________
Банковские реквизиты_________________________________________________________                     
__________________________________________________________________.

2.  Осуществляемый вид деятельности (согласно ОКВЭД) 

3. Средняя   численность  работников   заявителя   за   предшествующий календарный  год*,  с  учетом   всех его работников, в том числе работников, работающих  по  гражданско-правовым  договорам  или  по  совместительству с учетом реально отработанного времени, работников представительств, филиалов и других обособленных подразделений _______________________.

4. Размер средней заработной платы, рублей _________________________.

                                                                                                         (на последнюю отчетную дату) 
5. Является участником соглашений о разделе продукции: _____________.
                                                                                                         (да/нет)

6. Является профессиональным участником рынка ценных бумаг: _______.

                                                                                                           (да/нет)

7. Осуществляет производство и реализацию подакцизных товаров: _____.

                                                                                                            (да/нет)
8. Осуществляет добычу и реализацию полезных ископаемых, за исключением общераспространенных полезных ископаемых: _____________.   

                                                                                                                                   (да/нет) 
9. Применяемая  заявителем  система  налогообложения   (отметить  любым
знаком):

    -  - общеустановленная;

    -  - упрощенная (УСН);

    -  - в  виде  единого  налога  на  вмененный  доход  для  отдельных  видов деятельности (ЕНВД);

    -  - для сельскохозяйственных товаропроизводителей.

Размер   субсидии     прошу   установить   в  соответствии  с  Порядком предоставления субсидий на возмещение части затрат по оплате работ (услуг), связанных с сертификацией, регистрацией или другими формами подтверждения соответствия товаров (работ, услуг) собственного производства, и затрат, связанных с выполнением обязательных требований законодательства Российской Федерации и (или) законодательства страны-импортера, являющихся необходимыми для экспорта товаров (работ, услуг).

* для вновь созданной организации или вновь зарегистрированного индивидуального предпринимателя сведения предоставляются за период, прошедший со дня их государственной регистрации.
Руководитель ________________________/_________________________/

                   (должность)                           (подпись)                             (расшифровка подписи)

М.П.

Главный бухгалтер________________________/_________________________/

                                                          (подпись)                                              (расшифровка подписи)
  Дата
Начальник отдела планирования 

и экономического развития 

администрации города Канска                                                               Е.В.Фельк

Приложение № 6
к административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»
Блок-схема

последовательности действий по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление финансовой поддержки субъектам малого и среднего предпринимательства в виде субсидий на возмещение части затрат»












Начальник отдела планирования 

и экономического развития 

администрации города Канска                                                                                                                                     Е.В.Фельк
прием и регистрация пакета документов заявителя





рассмотрение пакета документов заявителя на комиссии





принятие решения в виде постановления администрации на основании протокола заседания комиссии о предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки





принятие решения в виде постановления администрации на основании протокола заседания комиссии об отказе в предоставлении субъекту малого и среднего предпринимательства финансовой поддержки





информирование получателя субсидии о принятом решении





внесение получателя финансовой поддержки в Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки, оказываемой Администрацией





перечисление субсидии на счет получателя субсидии в соответствии с банковскими реквизитами, указанными в пакете документов








