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Российская Федерация

Администрация города Канска
Красноярского края

ПОСТАНОВЛЕНИЕ



	27.08.
	2015 г.  
	                                  №
	1344


О внесении изменений и дополнений

в постановление администрации 
г. Канска от 24.01.2012 № 66 
В соответствии с Поручением Главы города от 20.07.2015 № 180 руководствуясь статьями 30, 35 Устава города Канска, ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Внести в  постановление администрации города Канска от 24.01.2012 №66  «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Уведомительная регистрация заключения и факта прекращения трудовых договоров работодателей - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями»  следующие изменения:

1.1. В пункте 2 слова «отдел планирования и экономического развития администрации города Канска (Е..В. Фельк)» заменить словами «отдел экономического развития и муниципального заказа администрации г. Канска»;

1.2. В приложении к постановлению «Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Уведомительная регистрация заключения и факта прекращения трудовых договоров работодателей - физических лиц, не являющихся индивидуальными предпринимателями» внести следующие изменения:

1.2.1. В разделе 1. «Общие положения»:

1.2.1.1. пункт 1.4. изложить в следующей редакции:  «Заявители вправе обратиться в краевое государственное бюджетное учреждение "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг" (далее - МФЦ) для получения необходимой информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также подать пакет документов, предусмотренных пунктом 2.6. настоящего Административного регламента».
1.2.2. . В разделе 2 «Стандарт предоставления муниципальной услуги»:
1.2.2.1. пункт 2.2. изложить в следующей редакции: «Муниципальная услуга предоставляется отделом экономического развития и муниципального заказа администрации г. Канска, МФЦ в части приема документов и передачи их в администрацию города.».

1.2.3. В разделе 3 «Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения»: 

1.2.3.1. пункт 3.2. изложить в следующей редакции: «Ответственность за выполнение административных процедур настоящего Административного регламента является главный специалист по вопросам экономики отдела экономического развития и муниципального заказа администрации г. Канска далее – специалист отдела.».

1.2.3.2. пункт 3.3.1. изложить в следующей редакции: «3.3.1 Информирование и консультирование граждан по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги.
Основанием для начала проведения административной процедуры по информированию и консультированию является обращение заявителя муниципальной услуги:

лично в администрацию г. Канска;
с использованием средств телефонной и почтовой связи;

с использованием электронной почты;

в МФЦ;

с использованием Федеральной информационной системы «Портал государственных услуг».
1.2.3.3. пункт 3.3.8 изложить в следующей редакции:

« Информация о местах нахождения, номерах телефонов и режиме работы:

администрация города Канска: 663600, Красноярский край, г. Канск, ул. Ленина, 4/1; тел. 8 (39161) 3-30-50, факс 8 (39161) 3-34-76; 

отдел экономического развития  и муниципального заказа: 663600, г. Канск, ул. Ленина, 4/1, кааб.509, режим работы отдела: понедельник - четверг с 8:00 до 17:00 часов, пятница с 8:00 до 16:00 часов, перерыв на обед с 12:00 до 13:00 часов, предвыходные и предпраздничные дни с 8:00 до 16:00 часов, суббота, воскресенье - выходные дни;

телефон специалиста: 8 (39161) 3-26-59;

факс: 8 (39161) 3-34-76;

адрес электронной почты администрации г. Канска: kansk_adm@kansk.krasnet.ru;
адрес электронной почты начальника отдела: kansk_mupzakaz @mail.ru;

адрес электронной почты специалиста отдела: kansk-ot @mail.ru; 
официальный сайт муниципального образования город Канск в сети Интернет, содержащий информацию о предоставлении муниципальной услуги, www.kansk-adm.ru.
Место нахождения МФЦ в г. Канске: 663614, г. Канск, Северный мкр, д. 34; справочные телефонные номера: 8 (39161) 3-56-40, 8 (39161) 3-57-40.  Режим  работы МФЦ: понедельник с 9.00 до 18.00, вторник с 9.00 до 20.00, среда с 9.00 до 18.00, четверг с 9.00 до 20.00, пятница с 9.00 до 18.00, суббота с 8.00 до 17.00. Без перерыва на обед. Воскресенье выходной.
Электронный адрес сайта МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети Интернет:  www.24mfc.ru.

Федеральная государственная информационная система «Портал государственных услуг» www.gosuslugi.ru.


Основными требованиями к информированию и консультированию о процедуре предоставления муниципальной услуги являются:

достоверность предоставляемой информации;


полнота информирования;


четкость в изложении информации.


Индивидуальное устное информирование и консультирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела лично и (или) по телефону.


Специалист отдела предоставляет заявителям информацию:


о нормативных правовых актах, регулирующих условия и порядок предоставления муниципальной услуги;


о возможностях, порядке и условиях получения муниципальной услуги;


об основаниях для отказа в предоставлении муниципальной услуги;


о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых (принимаемых) при предоставлении муниципальной услуги.


Срок выполнения административной процедуры по устному информированию и консультированию заявителя по вопросам предоставления муниципальной услуги составляет не более 10 минут в зависимости  от объема запрашиваемой консультации.

Индивидуальное письменное информирование и консультирование о процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется при наличии письменного обращения заявителя.


Ответ направляется почтой, электронной связью или размещением его на официальном сайте муниципального образования город Канск Красноярского края в сети Интернет в зависимости от способа обращения заявителя за информацией и консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заявителя.


При индивидуальном письменном информировании и консультировании письменный ответ направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.».
1.2.3.4.  дополнить раздел пунктом 3.5 следующего содержания:

«3.5. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, а также в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.5.1. Муниципальная услуга в электронном виде не предоставляется.

3.5.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», муниципальными правовыми актами по принципу «одного окна», в соответствии с которым предоставление муниципальной услуги осуществляется после однократного обращения заявителя с соответствующим запросом, а взаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги, осуществляется многофункциональным центром без участия заявителя в соответствии с нормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии.

         3.5.2.1. МФЦ в соответствии с соглашением о взаимодействии осуществляет:

1) приём и выдачу документов  заявителям по предоставлению муниципальной услуги;

2) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги, о ходе выполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги;

3) выполнение требований стандарта качества предоставления  муниципальной услуги;

4) создание для заявителей комфортных условий получения муниципальной услуги;

7) иные функции, указанные в соглашении о взаимодействии.

      
3.5.2.2. При реализации своих функций МФЦ не вправе требовать от заявителя:

1) предоставления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.
         3.5.2.3. При реализации своих функций в соответствии с соглашениями о взаимодействии МФЦ обязан:

1) обеспечивать защиту информации, доступ к которой ограничен в соответствии с федеральным законом, а также соблюдать режим обработки и использования персональных данных;

2) соблюдать требования соглашений о взаимодействии.».

2.  Ведущему специалисту Отдела культуры администрации г. Канска (Д.С. Чечекина) опубликовать настоящее постановление в газете «Официальный Канск» и разместить на официальном сайте муниципального образования город Канск в сети Интернет.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы города по экономике и финансам Н.В. Кадач.

4.  Постановление вступает в силу со дня опубликования.
Глава города Канска                                                                                   Н.Н. Качан
